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LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA 

 Laboratório de Informática - Reserva e Termo de Uso 

 

Introdução 
 

O Laboratório de Informática é um recurso fundamental para o desenvolvimento de 

atividades acadêmicas e de pesquisa na instituição. Este documento descreve o 

processo de reserva do laboratório, incluindo as opções de reserva por meio de 

formulário online ou formulário impresso e assinado. Além disso, apresenta informações 

sobre a infraestrutura disponível no laboratório e as responsabilidades dos usuários ao 

utilizá-lo. 

 

Infraestrutura do Laboratório 
 

O Laboratório de Informática está equipado com os seguintes recursos: 

 

- 20 computadores com configurações atualizadas; 

- Uma lousa interativa para apresentações e colaboração; 

- Técnico em Tecnologia da Informação;  

- Técnico pleno em microinformática disponível para suporte e assistência; 

- Bolsistas que auxiliam no gerenciamento do laboratório. 

 

Horários de Funcionamento 
 

O laboratório está disponível para uso nos seguintes horários: 

 

- Segunda-feira a sexta-feira: das 08h às 22h. 
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 Processo de Reserva 
 

 Reserva por Formulário Online 
 

Para reservar o Laboratório de Informática, os solicitantes devem seguir os seguintes 

passos: 

 

1. Acesse o sistema de reserva online, disponível no site da instituição. 

2. Preencha o formulário de reserva, fornecendo as informações necessárias, como 

data, horário e finalidade da reserva. 

3. Leia e concorde com o Termo de Uso do Laboratório. 

4. Envie o formulário de reserva. 

 

A reserva será confirmada por e-mail, e o solicitante receberá informações adicionais 

sobre a utilização do laboratório. 

 

Reserva por Formulário Impresso e Assinado 
 

Caso o solicitante não tenha acesso ao formulário online, ele também pode realizar a 

reserva seguindo os passos abaixo: 

 

1. Retire um formulário de reserva no setor responsável pelo Laboratório de Informática. 

2. Preencha o formulário de reserva com as informações necessárias, como data, 

horário e finalidade da reserva. 

3. Leia e assine o Termo de Uso do Laboratório. 

4. Entregue o formulário preenchido e assinado no mesmo setor de retirada. 

 

A reserva será confirmada por e-mail ou telefone, e o solicitante receberá informações 

adicionais sobre a utilização do laboratório. 
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Termo de Uso do Laboratório 
 

Ao realizar a reserva do Laboratório de Informática, o solicitante concorda com as 

seguintes obrigações: 

 

1. Cumprir rigorosamente o horário de reserva e não exceder o tempo alocado. 

2. Utilizar os recursos do laboratório de forma responsável e ética. 

3. Manter a ordem e a limpeza do ambiente. 

4. Respeitar os técnicos em Tecnologia da Informação e bolsistas, seguindo suas 

orientações quando necessário. 

5. Relatar imediatamente qualquer problema técnico ou danos aos equipamentos. 

6. Não realizar atividades que possam prejudicar a segurança ou a integridade dos 

sistemas e equipamentos. 

7. Não instalar ou desinstalar software ou hardware sem autorização prévia. 

 

 Conclusão 
 

O Laboratório de Informática é um recurso valioso para a comunidade acadêmica, e seu 

uso responsável e eficiente é essencial. Através do processo de reserva descrito neste 

documento e do cumprimento do Termo de Uso, esperamos proporcionar um ambiente 

propício para o aprendizado e a pesquisa na área de tecnologia da informação. 

 

Para mais informações sobre a reserva do Laboratório de Informática, entre em contato 

com o setor responsável ou consulte o site da instituição. 

 

 


